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业 务 工 作 总 结
(1、开头，写工作简介部分，附例参考)    
本人叫xx，男，汉族，x市人，出生于1977年1月，于1996年于xx市xx学校毕业，在工作岗位中利用空余时间在xx大学进行学习土木工程，并预20xx年7月份顺利毕业。现还就读于xx大学，预计在2013年春即将毕业。本人从1996年毕业后即从事建筑行业，在xx公司工作期间具备了xx资格以来，仍一直从事建筑行业。现对本人工作xx年多以来的专业技术工作总结如下：

(2、各段落，一般写从事专业工作期间德、能、勤、绩四部分)
一、(德)思想品德方面内容 :主要包括工作作风、职业道德、品德修养等方面。

二、(能)专业技能方面内容:主要指基本能力、应用能力等方面。

三、(勤)履行职责工作方面内容: 事业心、工作态度、勤奋精神等。

四、(绩)工作成绩方面内容:　主要指工作实绩，完成工作的数量、质量、效率、产生的效益等方面。

(3、结尾。一般写总结表态部分，附例参考)
为了能再上新台阶，本人热忱希望能够晋升xx师，以便能更好地开展本职工作，服务社会。尽管我工作认真负责，理论知识和业务水平提升较快，但是建筑行业是一项学问颇深，涉及知识面很广的行业，我的管理能力和统揽全局的能力还有待进一步提高。我将一如既往地坚持对工作一丝不苟，勤勤恳恳，努力地学习专业知识，对业务精益求精，勇于创新，不断努力丰富我的理论知识，提高我的工作能力，争取更大的进步。
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